
ตารางท่ี 1 ขั้นตอนการดําเนินการจัดซ้ือกรณีวงเงินไมเกิน 500,000 บาท  

ระเบียบฯ ขอ 21 การซื้อหรือจางในวงเงินการซื้อหรือจางครั้งหน่ึงไมเกิน 500,000 บาท ใหหัวหนาโครงการเจรจาตก

ลงราคากับผูประกอบการท่ีมีอาชีพขายหรือรับจางน้ันโดยตรง  แลวดําเนินการซื้อหรือจางไดภายในวงเงินดังกลาว 

 

 

ลําดับ กระบวนการปฏิบตัิงาน การดําเนินการ เอกสารอางอิง/เก่ียวของ 

1  

 

 

 

หัวหนาโครงการตรวจสอบรายการจัดซ้ือ จัดจางพัสดุตาม

งบประมาณ/ทุนวิจัยที่ไดรับอนุมัติงบประมาณ 

 

2 

 

 

 

 

 หัวหนาโครงการเจรจาซ้ือหรือจางพัสดุ กับผูประกอบการที่

มีอาชีพโดยตรง 

 

3 

 

 

 

 

 

 หัวหนาโครงการตกลงซ้ือหรือจางกับผูประกอบการในราคา

ตามที่ไดเจรจาตอรองไวแลว 

 

 

 

 

 

 

4  

 

 

 

 

 

ผูขาย/ผูรับจางสงมอบพัสดุตามที่ไดตกลงซ้ือจางไวกับ

หัวหนาโครงการ 

 

5 

 

 

 

 

 

 

 1. เจาหนาที่ หรือเจาหนาที่ที่มีสวนเกีย่วของโดยตรงกับ

โครงการหรือหัวหนาโครงการ ตรวจรับพัสดุ 

2. ประทับตราและลงนามตรวจรับในใบเสร็จรับเงิน ตาม

แบบที่กําหนด 

ใบสงของ/ใบเสร็จรับเงิน 

6 

 

 

 

 หัวหนาโครงการเก็บรวบรวมใบเสร็จรับเงินที่มีการลงนาม

ตรวจรับพัสดุเพื่อรอการตรวจสอบ 

 

เร่ิมตน 

จบ 

Yes 

No 

เจรจาซ้ือหรือจาง

กับผูประกอบการ 

ตกลงซ้ือ

หรือจาง 

ผูขาย/ผูรับจางสง

มอบพัสดุ 

ตรวจรับพัสดุ 


